ANEXO NO. 1 INSTRUCTIVO PARA LA PRESENTACION DE OFERTAS EN LA
PLATAFORMA ORACLE

Paso a paso participacion en Negociacion desde el Portal de Proveedores

Usuario: Contacto Proveedor
e Ingresar al Portal de proveedores desde cualquier navegador con la cuenta de correo registrada y contrasefia

creada

Links de acceso:
https://enyy.fa.us2.oraclecloud.com/supplierPortal/faces/FndOverview?fndGloballtemNodeld=itemNode_supplier_portal_supplier_portal
(0}

https://enyy.fa.us2.oraclecloud.com/fscmUl/faces/FndOverview?fndGloballtemNodeld=itemNode _supplier_portal_supplier_portal
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e Unavezingresado el proveedor al sistema debe ingresar al icono sefialado y
posteriormente a la seccion “Portal de proveedor”

Bienvenido, Comercial Ka:

jTiene una nueva Abrala con el icono de inico o con el logo de Ia compaia
Puede seguir accediendo a esta pagina. Para ello, seleccione el

pégina de inicio! elemento My Dashboard en el menti de navegacion,

Buenas tardes, Comercial

Mis documentos Portal de proveedor Herramientas

APLICACIONES

_+_

Portal de
proveedor


https://enyy.fa.us2.oraclecloud.com/fscmUI/faces/FndOverview?fndGlobalItemNodeId=itemNode_supplier_portal_supplier_portal
https://enyy.fa.us2.oraclecloud.com/supplierPortal/faces/FndOverview?fndGlobalItemNodeId=itemNode_supplier_portal_supplier_portal

e Notificacién en portal del proveedor: para aceptar invitacién y comenzar a crear la

respuesta:

Universidad de

los Andes | ERP EEEED

Notificaciones

Mostrar locas

ACCION NECESARIA Hace 2 horas

Buenas noches,

SERGIO VAN ERO MUNAR

MENSAJE INFORMATIVO

cumentos Portal de eadd +3 Mvitado 3 rezponder el cuest
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e Visualizacidn invitacion en el Portal de Proveedores, para revisar la invitacidon debe

ingresar al icono sefialado.

Portal de proveedor

Tareas

Ordenes.

i Requieren atencion Actividad reciente Informes de transacciones.
+ Gestionar drdenes Ulimos 30 dias i

Ultimos 30 dias
+ Gestionar programas

Invitaciones a negociationes 1 Importe de compra de OC 18300000 COP
« Confirmar programas en hoja de calcula Ordenes abiertas 1 Importe de factura 21132550 cop
Acuerdos Recibos 1 Importe de variacion en preci coF

« Gestionar acuerdos

Envios

+ Gestionar envios

« Crear notificacién de envio anticipada

« Crear notificacién de facturacion de envio anticipada

« Cargar notificacion de envio o de facturacion de envio
anticipada 1

« Ver recepciones

« Ver devoluciones I Negociaciones con cierre préximo

Contratos y entregables
« Gestionar contratos

Noticias de proveedor

« Gestionar entregables Bienvenidos al Fortal de Provesdores de la Universidad de los Andes

Inventario consignado [] Dests esto momento,usted podtd ngresar de una manera gy segura anuesto artal,con ste acceso
pod tener en linea consultas y gestion de:
+ Ordenes de Compra
« Reviear avisos de consumo  Attortes de Promios
- Procesos de Negociacian a Ios que esté vinculado
Facturas y pagos 5

+ Procesos de Callficacion o Evaluacion a los que esté vinculado
+ Visualizacion de estado de Pagos

« Crear factura + Actualizaciones de Perfl de Provesdor

« Crear factura sin orden de compra Gracias por hacer parte e la comunidad Uniandina.

e Antes de crear una respuesta debera navegar por la invitacion seleccionando una a una

las secciones del panel izquierdo:



Solicitud de oferta: NEG-000014 ((Mensajes ) (crearrespuesta ) aceiones v ] [ Listo

Moneda = Peso Colombiano Zona horaria Hora de Colombia
Titulo  Suministro Energia IV Fecha de apertura  2021-07-09 03:55 PM

Estado Activa Fecha de cierre  2021-07-09 05:00 PM

Tiempo restante  00:22:42

Portada
Portada

Vision general

Requisitos

Lineas TERMINOS DE REFERENCIA

Condiciones de contrato

UNIVERSIDAD DE LOS ANDES

PROCESO DE CONTRATACION DE SUMINISTRO DE ENI'ERGiA ELECTRICA EN EL MERCADO MAYORISTA CON
DESTINO A CUBRIR LAS NECESIDADES DE ENERGIA EN EL MERCADO NO REGULADO DE UNIVERSIDAD DE
LOS ANDES A PARTIR DEL 01 DE ENERO DE 2022

INVITACION A OFERTAR

e Para descargar los Términos de Referencia deberd ingresar a la seccion “Visién general” y
descargar todos los adjuntos:

Solicitud de oferta: NEG-000014 ( ensajes | ‘Grear respuesta | Acciones v | [ wisto |

Moneda = Peso Colombiano

Zona horaria Hora de Colombia

Titulo  Suministro Energia IV Fecha de apertura 2021-07-09 03:55 PM

Estado Activa Fecha de cierre  2021-07-09 05:00 PM

Tiempo restante  00:16:56

indice Visioén general
Portada

Titulo  Suministro Energia IV Comprador CATALINA DANIELA CASTRO MORENO
Resumen SUMINSTRODE -

ENERG\’A = Resultado Orden de compra
ELECTRICAENEL
Lineas H Anexos lTérminos de Referencia proceso l

Requisitos

Condiciones de contrato
Ampliar todo

b General

» Condiciones

e Para confirmar su participacion debera ingresar a “Acciones” > “Responder” > “Confirmar
participacion”.

e Para crear una respuesta deberd ingresar a “Crear respuesta”.

e Para enviar un mensaje de correo deberd ingresar a “Mensajes”.



Botones grises en la esquina superior derecha.

Solicitud de oferta: NEG-000014
‘ Confirmar particij
Moneda = Peso Colombiano mbia
- ) Crear respuesta Analizar »
Titulo  Suministro Energia IV Fecha de
Ver »
Estado Activa Fecha de cierre  2021-07-09 05:00 PM
Tiempo restante  00:12:23
Ly
indice Visién general
Portada Titulo  Suministro Energia IV Comprador CATALINA DANIELA CASTRO MORENO
Vision general Resumen SUMINISTRODE -«
Reaviat ENERGIA ! Resultado Orden de compra
equisitos ELECTRICAENEL
Lineas H Anexos Términos de Referencia proceso
Condiciones de contrato
Ampliar todo
b General

» Condiciones

e Para Enviar un mensaje seleccionar botén

Mensajes en linea (Solicitud de oferta NEG-000014) (pagima mprimive ] - (Lisio |

Zona horaria Hora de Colombia

Titulo  Suministro Energia IV Estado Activa

Tiempo restante  00:41:54 Fecha de cierre  2021-07-09 06:00 PM

Separar Ajustar

Mensajes
Actiones w Ver v Formato Congelar
Asunto Estado Desde Hasta Fecha

e Unavezingresado a crear respuesta el sistema lo guiara para completar su respuesta, a
través de los botones “Atras” y “Siguiente”. Podra guardar y volver a ingresar en cualquier
momento.

| BONONO

Visién Requisitos Lineas Revisar
general

Crear respuesta (Oferta precios 12001): Vision general @ -_-

(v [ =] ) (s

Ultima vez que se guardé 2021-07-09 04:57 PM
Zona horaria Hora de Colombia
Titulo Suminsiro Energia IV Fecha de cierre  2021-07-09 05:00 PM

Tiempo restante  01:01:30

General

Proveedor . .
Nimero de referencia

Moneda de negociacién COP

Nota al comprador

Moneda de respuesta COP

Precisién de precio 0 decimales maximo Anexos Ninguno =

Respuesta valida hasta | yyyy-mm-dd hh:mm a Y




e Enlaseccidn de requisitos, el proveedor dara respuesta a las preguntas solicitadas y
podra adjuntar los documentos, en caso de que se exija o se requiera seleccionando la

respuesta.

ON - HONO)

Vision Requisito Lineas Revisar
general

Crear respuesta (Oferta precios 12001): Requisitos @ -_-- - -- -

Ultima vez que se guardo 2021-07-09 05:01 PM
Zona horaria Hora de Colombia

Tiempo restante  00:56:03 Fecha de cierre  2021-07-09 05:00 PM
Seccion 1. Solicitud de informacion
* 1. Por favor cargar aqui sus ofertas.
Debera descargar, diligenciar, firmar e integrar plenamente a su propuesta los siguientes FORMATOS:
FORMATO NO. 1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
FORMATO NO. 2 OFERTA COMERCIAL

Q Descargar, diligenciar e incluir los formatos adjuntos en sus ofertas.

exos FORMATO NO. 2 OFERTA COMERCIA (1 més..)
(@) ) Cargar ofertas en un solo PDF
Anexos de respuesta Ninguno dfe
mentarios

e Enlaseccidn lineas, podra diligenciar el precio solicitado para cada linea y los detalles
necesarios. En caso de solicitarse informacion de factores de costos ingresar a “Detalles

necesarios” y diligenciar informacidn.

ONON : HO)

Visien Requisitos Lineas Revisar
general

Crear respuesta (Oferta precios 12001): Lineas @ = e N T EERES S

Moneda = Peso Colombiano Ultima vez que se guardé 2021-07-09 05:07 FM
Zona horaria Hora de Colombia

Tiempo restante  00:51:25 Fecha de cierre  2021-07-09 05:00 PM

Acciones v Ver w Formato w D Congelar [ Separar Ajustar
% A
Linea Articulo Descripcion Detalles  Nombre de Precio de salida Precio de Unidad de Importe de d;:)ﬁ::;lpclon Crear Cantidad de
P i i respuesta medida linea " alternativa respuesta
alternativa
1 Precio Generacion (=] SERVICIOS PUBLIH \:| UNIDAD + 1
2 Precio Comercializz e ‘SERVICIOS PUBLI UNIDAD + 1

»
Columnas Ocultas 7
Sumas totales

Seiincluyen todas las lineas de respuesta, salvo las Ineas alternativas.

Importe de respuesta 0

e Detalles necesarios: factores de costo, Factores de precio, Atributos. (en los casos que
aplique.



TN UT CORPUNIE  UULUMERN TUS MPREDUD | FUDLILEAL IMPTEEDA
Nota al comprador

Precio de salida
Precio de L
respuesta 50 000 Amemos Mg e
Cantidad estimada
Unidad de medida UNDAD

Clasifcacion S respuesta

Ver v Formato v mgelsr ' Separar Ajustar
. Base de
Factor de costo Valor objetivo Valor de o ocidn de
respuesta precios
Precio de linea $0000 Untano
Impuesto (%) % et o

4 Niveles de precios basados en cantidad @

i) [y~ o ® .

-
Lineas: Editar linea: 3 (Oferta precios 14017) - 4 3 TONER P 950 REF OWTA_ v | -—-
Moty = Prao Cokersbians LMeras v o e grarhh 1194702 02:48 PU
Aniceks  PEB.C13 Focha de ciesre 11562020 83 30 PM
sevaen Imaorie 3r Mer DT mrE— ks
Owecripeide  TONER HP 361 REF CHNOATAL WAGENTA [ L ]
Wemtrn e catwgoris  CONSUMIBLES PARA EQUIAOS DE OF ICRA e -
Pumcis de salta 20000
* Frecio de respmenta 120 000 Amasa g 4
Prmtiaac o sl
Camitadt eotrnts 130
Ubrsbad o ppaabe  Lindnd
o L pOrTs (A S b (e e Tiow  Aswessiste
Agnes w Verw Ty 4 X Comgele u Seperm Aimia
Rarse de
Walod de
Ut acadn Cantided assgmaciin de seapuesss
P o ~ W P v 1S 800
W e e v ol Sepe Aouvias
Aritatc Walos otyetive  Viskor de sespuests
4t I Ty TP
L ke armatia S 1 aies .
=iy S (=
Cotrnas Ocuftas 1 b

e Para Enviar una respuesta debera ingresar a “Enviar”, botén gris en la parte superior
derecha. El sistema generara error si tiene pendiente diligenciar alguna informacion.

(ONONON -

Vision Requisitos Lineas Revisar
general

Revisar respuesta: Oferta precios 12001 @ [ mensates ) (Responder por o de catcuto | + ) (‘Acciones ~ ) (Atgss | <00 “-

= Ortima vez que se guardo 2021-07-09 05:28 PM
Honeda = Peso Colombiano Zona horaria Hora de Colombia

Titulo Suministro Energiz IV Fecha de cierre  2021-07-09 06:00 PM

Tiempo restante  00:31:22

Visién general  Requisitos  Lineas

General
Proveedor Nimero de referencia
Moneda de negociacion  COP Nota al comprador
Moneda de respuesta  COP Y
Precision de precio 0 decimales méximo Anexos Ninguno

Respuesta vélida hasta  2021-07-16 06:01 PM



e El proveedor en portal una vez enviada la respuesta, puede visualizar los datos con los que

fue enviada la misma, volviendo al botdn @, ingresando al Portal de Proveedores, panel
izquierdo “Gestionar respuestas”. Una vez enviada la respuesta también podra seguir

enviando mensajes ingresando a la negociacion

Portal de proveedor

Actividad reciente

* Gestionar ordenes Ultimos 30 dias

¢ Gestionar programas Ordenes abiertas
« Confirmar programas en hoja de calculo Recibos

Acuerdos
* Gestionar acuerdos

Envios

Requieren atencion

(3
+ Gestionar envios Informes de transacciones
« Crear notificacion de envio anticipada Ultimos 30 dias
« Crear notificacion de facturacién de envio anticipada Importe de compra de OC 18300000 cop
« Cargar notificacion de envio o de facturacion de envio Importe de factura 21133550 COP
anticipada R
Importe de variacién en preci. COP
s \er recepciones
« Ver devoluciones Il Negociaciones con cierre proximo
C
Contratos y entregables -

« Gestionar contratos Noticias de proveedor

* Gestionar entregables

Bienvenidos al Portal de Proveedores de la Universidad de los Andes

Inventario consignado EI Desde este momento, usted podréa ingresar de una manera &gil y segura a nuestro portal, con este acceso

podra tener en linea consultas y gestion de:

¢ Revisar avisos de consumo 'Eéﬂ;”;jsd;e%?e"g;

Fact + Procesos de Negociacion a los gue esté vinculado
acturas y pagos * Procesos de Calificacion o Evaluacion a los que esté vinculado

« Visualizacién de estado de Pagos
s Crear factura + Actualizaciones de Perfil de Proveedor

« Crear factura sin orden de compra
* Ver facturas

s Ver pagos
Negociaciones

« Ver neqociaciones activas

* Gestionar respuestas

Gestionar respuestas

Gracias por hacer parte de la comunidad Uniandina

4 Buscar [Avanuga ][ Gestionar lista de i ]

Zona horaria Hora de Colombia

Resultados de busqueda

La revision de una respuesta provisional automaticamente bloquea la respuesta.

Acciones w Ver w Formato w Congelar [ Separar Ajustar  Aceptar condiciones
Respuesta Estado de Titulo de
respuesta
12001 Activa NEG-000014 Suministro Energia IV

Columnas Ocultas 8

** Estado de respuesta | Activa o provisional v

** Se necesita al menos uno

Descripcion de linea ‘

Tipo de Tiempo
negociacién restante

Solicitud de oferta 24 minutos

e Si el sistema le permite podra revisar su respuesta ingresando a la

ingresando al botén “Revisar”

Mesajes sin
leer

0

respuesta

Supervisién

dada e



Oferta precios: 12001 (Solicitud de oferta NEG-000014) * =

Moneda = Peso Colombiano

Tiempo restante  00:21:18

Titulo Suministro Energia IV
Fecha de cierre  2021-07-09 06:00 PM

Estado de respuesta  Activa

Visién general  Requisitos  Lineas

4 General
Proveedor Numero de referencia
Sitio de proveedor Nota al comprador
Contacto de proveedor Kassani, Comercial 7
Anexos Ninguno

Moneda de respuesta  COP

Precision de precio 0 decimales como maximo
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