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e INGRESO A LA HERRAMIENTA:

Para el acceso a la aplicacidn Activos Fijos, se cuenta con dos alternativas:

e Alternativa 1

Ingresar al sitio web de Servicios Uniandes https://servicios.uniandes.edu.co/
Opcion Gestion Administrativa y Financiera.

Opcion Activos Fijos.

Seccidn "Consulta de Activos Fijos"

Dar clic en el botén “Aqui”

apwN -

Alternativa 2

También se puede ingresar directamente a la aplicacidn a través del siguiente enlace:

https://reporteactivos.uniandes.edu.co/home

Posteriormente al ingreso, se le solicitara el usuario y contrasefia Uniandes:

Universidad de Universidad de

los Andes los Andes
Iniciar sesién 4 arueda@uniandes.edu.co
Escribir contrasefia

usuario@unianc

Contrasefia

He olvidado mi contrasefia
Siguiente

;Mo puede acceder a su cuenta?

Iniciar sesion

Una vez se acceda a la aplicacion se mostrara la siguiente pantalla, donde se podran ver: Foto y datos
basicos del usuario, y en la parte central 6 casillas de busqueda:

f\ Universidad de
') J1os Andes

Colombia

ACTIVOS FIJOS

Consultar

Activa Fijo Descripcién Serie Centro de costo Nombre responsable Nomenclatura Infa

andres Jullan Rueds Jaromillo tems per page v Goro
aruedaj@uniandes.adu.co



https://servicios.uniandes.edu.co/
https://reporteactivos.uniandes.edu.co/home
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e BUSQUEDA DE ACTIVOS FIJOS:

El usuario podra buscar activos fijos utilizando el criterio seleccionado en la casilla
correspondiente, segun lo descrito a continuacion:

ACTIVOS FIJOS

(\ Universidad de
1Jlos Andes

Colombia

I0mero de serle omenclatura ctive Consultar

Activo Fijo Descripeion Serie Centro de costo Nombre responsable Momenclatura Info

Andres Julian Rueda Jaramillo
&ruedsj@uniandes sdu.ca

Centro de costo al cual pertenece el usuario asignado al activo fijo.
Numero de identificacién del usuario asignado al activo fijo.
Usuario Uniandes del usuario asignado al activo fijo.

Numero serial del activo fijo.

Nomenclatura del activo fijo.

Numero de inventario del activo fijo.

ok wnN~

a) Para buscar los activos fijos asociados a un empleado Uniandes, se necesita el nimero
de identificacion o el usuario de la persona. Estos datos se deben ingresar en las casillas
2 o 3 respectivamente, seguido de hacer clic en el boton “Consultar”. Para el ejemplo se
realiz6 la busqueda por usuario uniandes:

Centro de costo No. identificacion a.ruedaj Ndmero de serie Nomenclatura Activo Fijo % |

Obteniendo la siguiente informacién, la cual se describe a continuacién:

Activo Fijo Descripeién Serie

Centro de costo Nombre responsable Nomenclatura Info.

420010857 COMPUTADOR PORTATIL 5CG5460H78 AVS03102 RUEDA JARAMILLO, ANDRES JULIAN ML_203_CIR o

Items per page: | 5 - 1-10f1
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Activo Fijo Descripcion Serie Centro de costo Nombre responsable Nomenclatura Info.
420010857 COMPUTADOR PORTATIL 5CG5460H78 AVS03102 RUEDA JARAMILLO, ANDRES JULIAN ML_203_CIR o
1 2 4 5 6 7

5 v‘ 1=1of1

Items per page:

Nogarwdh=

Numero de inventario del activo fijo.

Descripcion del activo fijo.

Numero serial del activo fijo.

Dato del centro de costo al cual pertenece el activo fijo.

Nombre completo del usuario, a quién esta asignado el activo fijo.
Nomenclatura del activo fijo.

Botén informacion 0, al dar clic, permite visualizar el detalle completo de cada
activo fijo:

Detalle del Activo

Informacitn del Activo

Nuimere Active: 4

RTATIL
MIENTO DE DATOS-13280500 EQ PROCESAMIENTO DATO

Dascripeidn: .
Categoria:
Nimerg de Se:
Fabricante: HE
Modelo: PROBOOK &
Estado de asignacié
Fecha de compra: 2015

Fecha dltimo inventario: 2021-10-27
Valor: $3,888,100.0

Informacion del Usuario

Nombre: RUEDA JARAMILL

Correo: a.ruedaj@uniand

Informacién de la Universidad

Area Funcional: 56
Centro de Costo: AVS03102

Descripcién Centro de Costo: HABILITACION TI OPERACION

Unidad - Facultad: 500C

Descripelén Unidad- Facultad: ADMINISTRATIVOS DF

Nomenclatura: ML_203_CIR =

b) Para realizar la busqueda de todos los activos fijos asociados a un centro de costo, se
necesita ingresar el dato del centro de costo en la casilla 1 y a continuacion hacer clic
en el boton “Consultar”:

f

Centro de costo

AVS03102

No. identificacion

Usuario ‘ Numero de serie ‘ Nemenclatura ‘ Activo Fijo ‘
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Activo Fijo Descripcion Serie Centro de costo Nombre responsable Momenclatura Info.
20210002971 SWITCH JAE26241J2C AVS03102 MORA RAMIREZ, HERBERT OSVALDO ML_100_80D i ]
20210002984 SWITCH JAE26241J3D AVS03102 MORA RAMIREZ, HERBERT OSVALDO ML_100_BOD .
20210002979 SWITCH JAE26241HVE AVS03102 MORA RAMIREZ, HERBERT OSVALDO ML_100_B0D [ ]
20210002975 SWITCH JAE26241J23 AVS03102 MORA RAMIREZ, HERBERT OSVALDO ML_100_BOD .
20210002986 SWITCH JAE26241LLK AVS03102 MORA RAMIREZ, HERBERT OSVALDO ML_100_BOD i ]

- 1- 502228 > ol

c) Para realizar una busqueda precisa del activo fijo, se requiere tener el Nimero Serial o
el Numero de Inventario, los cuales deben ingresarse en las casillas 4 o 6
respectivamente, y a continuacién hacer clic en el botén “Consultar”. Para el ejemplo se

realizé la busqueda por el nimero de activo fijo:

Centro de costo ‘

No. identificacion

Usuario

Numero de serie ‘

\— Active Fijo
Nomenclatura [ 420010857

-y

Activa Fijo

420010857

Centro de costo H

No. identificacion

Nimero de serie Nomenclatura

femere ‘

Descripcion

COMPUTADOR PORTATIL

Serie

5C65460H78

Items per page:

Centro de costo Nombre responsable
AVS03102 RUEDA JARAMILLO, ANDRES JULIAN

5 v‘ 1-10f1

Nomenclatura

ML_203_CIR

Info.
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e EXPORTAR DATOS A EXCEL:

Una vez realizada una consulta, existe la posibilidad de exportar los datos obtenidos en un
documento de Excel. Para esto, se debe hacer clic en el botén de generar reporte ¥ .

na.pardo Consultar

Inmediatamente se descargara el documento, con los datos que se estaban visualizando en la
aplicacién.

FABRICANTE MODELD  ESTADO ASIG FECHA ULTIN FECHA COMF NOMENCLAT DESC NOME? COMPARIA  SEDE FONDQ FINAIFONDO FPTACUENTA

ORJETO  DESC OBJETCUNIDAD FACI DESC UNIDAL

FOSPRE

LATITUDE 54 ASRE 2024-01-29  2023-09-04 FU FUERA DE LA UA 01 1110 4000 5160200001 516500 0AD0123003 COMPRA COI 7000 TRANSFORM,
VERSION WE ASRE 2021-09-30 2021-03-31 C€1_2302Q  OFICINA ADNUA 01 1110 1000 5165150002 516101 0000000000 SIN ASIGNAR 4000 SERVICIOS B

750000034-1 ORACLE ENT/ SOFTWARE-1 NO REGISTRA NO REGISTRS NO REGISTRS ASPR 2021-09-16 2013-08-31 RGA_300A_CCIRCULACIOIUA o1 1110 1000 5165150002 516101 0000000000 SIN ASIGNAR 7000 TRANSFORM,
SOFTWARE L SOFTWARE-1 MO REGISTR COMPUNET £LIC. SAP NETIASRE 2021-10-13 2019-07-31 ML_127A  OFICINA ADNUA 01 1110 1000 5165150002 516101 0000000000 SIN ASIGNAR 7000 TRANSFORM,

CAMARA DE EQ AUDIO SCFTT220301PECISCO 10 ASIN 20211201 2018-03-23 CH_402  SALAJUNTASUA 0 1110 1000 5160100001 516500  000000D00D SIN ASIGNAR 5000 ADMINISTRA
CHASIS BLAD EQUIPOS DE FOX2138PCP.CISCO UCS 5108 ASIN 20211202 2017-12-15 ML_127A_TE CUARTO TECUA [} 1110 1000 5160200001 516500  00D0OG0DDD SIN ASIGNAR 5000 ADMINISTRA
SISTEMA DE 4EQUIPOS DE NO REGISTRICISCO CTS.XB0-IP ASIN 20211202 2017-12-15 SD_714  SALON ESPECUA 0 110 1000 5160200001 516500  0ODOOODODD SIN ASIGNAR 5000 ADMINISTRA
SERVIDOR  EQUIPOS DE FCH1852V0U CISCO UCS C220 MEASIN 20220323 20171215 ML_127A_TE CUARTO TECUA 0 1110 1000 5160000001 516500 GODOGODOOO SIN ASIGNAR 5000 ADMINISTRA
MULTIFLEXO EQUIFOS DE NO REGISTRZ GETROMICS (REMOTE CANASIN 20211202 20171020 SD_714  SALON ESPECUA 0 1110 1000 S160200001 516500  00DOO0DDOO SIN ASIGNAR 5000 ADMINISTRA
MULTIPLEXQ EQUIPOS DE NO REGISTRA GETRONICS CREMOTE CAMASIN 20214202 20171020 SD_714  SALON ESPECUA 01 110 1000 5160200001 516500  00DOOODOOO SIN ASIGNAR 5000 ADMINISTRA
MULTIPLEXO EQUIPOS DE NO REGISTRA GETRONICS CREMOTE CAASIN 2021-1202 2017-10-20 SD_714  SALON ESPECUA 0 1110 1000 5160200001 516500 000000000 SIN ASIGNAR 5000 ADMINISTRA
MULTIPLEXO EQUIPOS DE NO REGISTRAGETRONICS (REMOTE CAMASIN 2021-12-02 2017-10-20 SD 714 SALON ESPECUA [} 1110 1000 5160200001 516500  00D000000D SIN ASIGNAR 5000 ADMINISTRA
MULTIPLEXQ EQUIPOS DE NO REGISTR GETRONICS CREMOTE CAMASIN 20211202 20171020 SD_714  SALON ESPECUA 01 110 1000 5160200001 516500  00DOOODO0D SIN ASIGNAR 5000 ADMINISTRA
MULTIPLEXO EQUIPOS DE NO REGISTRA GETRONICS C REMOTE CAASIN 20211202 2017-10-20 D 714 SALON ESPECUA 0 1110 1000 5160200001 516500 000000000 SIN ASIGNAR 5000 ADMINISTRA



