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• INGRESO A LA HERRAMIENTA:  
 
Para el acceso a la aplicación Activos Fijos, se cuenta con dos alternativas: 

 

• Alternativa 1 
 

1. Ingresar al sitio web de Servicios Uniandes  https://servicios.uniandes.edu.co/ 
2. Opción Gestión Administrativa y Financiera. 
3. Opción Activos Fijos. 
4. Sección "Consulta de Activos Fijos" 
5. Dar clic en el botón “Aquí” 

 
 

• Alternativa 2 

También se puede ingresar directamente a la aplicación a través del siguiente enlace:  

https://reporteactivos.uniandes.edu.co/home 

 

Posteriormente al ingreso, se le solicitará el usuario y contraseña Uniandes: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez se acceda a la aplicación se mostrará la siguiente pantalla, donde se podrán ver: Foto y datos 

básicos del usuario, y en la parte central 6 casillas de búsqueda: 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://servicios.uniandes.edu.co/
https://reporteactivos.uniandes.edu.co/home
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• BÚSQUEDA DE ACTIVOS FIJOS: 

El usuario podrá buscar activos fijos utilizando el criterio seleccionado en la casilla 

correspondiente, según lo descrito a continuación: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Centro de costo al cual pertenece el usuario asignado al activo fijo. 

2. Número de identificación del usuario asignado al activo fijo. 

3. Usuario Uniandes del usuario asignado al activo fijo. 

4. Número serial del activo fijo. 

5. Nomenclatura del activo fijo. 

6. Número de inventario del activo fijo. 

 

a) Para buscar los activos fijos asociados a un empleado Uniandes, se necesita el número 

de identificación o el usuario de la persona. Estos datos se deben ingresar en las casillas 

2 o 3 respectivamente, seguido de hacer clic en el botón “Consultar”. Para el ejemplo se 

realizó la búsqueda por usuario uniandes: 

 

 

 

 

 

 

 

Obteniendo la siguiente información, la cual se describe a continuación: 
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1. Número de inventario del activo fijo. 

2. Descripción del activo fijo. 

3. Número serial del activo fijo. 

4. Dato del centro de costo al cual pertenece el activo fijo. 

5. Nombre completo del usuario, a quién está asignado el activo fijo. 

6. Nomenclatura del activo fijo. 

7. Botón información , al dar clic, permite visualizar el detalle completo de cada 

activo fijo: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

b) Para realizar la búsqueda de todos los activos fijos asociados a un centro de costo, se 

necesita ingresar el dato del centro de costo en la casilla 1 y a continuación hacer clic 

en el botón “Consultar”: 
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c) Para realizar una búsqueda precisa del activo fijo, se requiere tener el Número Serial o 

el Número de Inventario, los cuales deben ingresarse en las casillas 4 o 6 

respectivamente, y a continuación hacer clic en el botón “Consultar”. Para el ejemplo se 

realizó la búsqueda por el número de activo fijo: 
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• EXPORTAR DATOS A EXCEL: 

 

Una vez realizada una consulta, existe la posibilidad de exportar los datos obtenidos en un 

documento de Excel. Para esto, se debe hacer clic en el botón de generar reporte . 

 

 

 

 

Inmediatamente se descargará el documento, con los datos que se estaban visualizando en la 

aplicación.   

 

 

 

 

 


